Kassendrztliche
Vereinigung
Hamburg

Sie wollen einen sicheren Arbeitsplatz mit einem guten Betriebsklima? Sie legen groRen Wert auf vertrauensvolle Zusammenarbeit
in einem motivierten Team und auf einen respektvollen Umgang miteinander? Sie wollen sich stetig weiterbilden und lhre Ideen
einbringen? Sie mégen familienfreundliche Arbeitszeiten und eigenverantwortliche Aufgaben? Wenn Sie neugierig geworden sind,
schicken Sie uns lhre aussagekraftige Bewerbung!

In der Abteilung Arztregister (AR) ist im Team IT zum nachst mdglichen Zeitpunkt eine Stelle als

Sachbearbeiter (m/w/d)

moglichst in Vollzeit - befristet bis zum 31.12.2022 - zu besetzen.

lhre Aufgaben:

Sie sind zustandig fiir die regelmaRig durchzufiihrenden Abfragen aus der Stammdatenbank einschlielich der
Aufbereitung von Listen und Statistiken im delegierten Umfang

auf Anfrage erstellen Sie individuelle Abfragen aus der Stammdatenbank einschlie3lich der Aufbereitung von Listen und
Statistiken fiir intern oder extern

Sie stellen die Datengrundlage fir die Auswertung der vertragséarztlichen Versorgungssituation in funktionellen Rdumen
sicher

auch die Definition und der Entwurf neuer Anwendungen der Stammdatenbank bzw. dessen Nachfolgeprogramms auf
Basis der Anforderungen an die Stammdatenhaltung im Arztregister einschlielich der Sicherstellung der Schnittstelle zum
Bereich IT gehort in Ihren Aufgabenbereich

Sie stellen die Inhalte der Abteilung auf der Homepage der KVH sowie im Intranet bereit

Sie unterstltzen die Mitarbeiter/-innen des Arztregisters bei der Anwendung der PC-Programme

Sie gestalten die Formulare und Infoblatter der Abteilung Arztregister inklusive Layout

die jahrliche Abrechnung der Férderung der Weiterbildung gegentiber der Kassenarztlichen Bundesvereinigung gehort
ebenfalls zu lhren Aufgaben

Sie aktualisieren die fachlichen Dokumentationen im delegierten Bereich

lhre Kompetenzen:

Sie verfuigen Uber eine abgeschlossene Ausbildung im Gesundheitswesen oder im Verwaltungs- oder kaufméannischen
Bereich oder eine vergleichbare Qualifikation idealerweise mit mehrjahriger Berufserfahrung

Sie kdnnen Kenntnisse auf dem Gebiet des Vertragsarztrechts und insbesondere der Bedarfsplanungsrichtlinie vorweisen
Sie besitzen die Fahigkeit zur eigenverantwortlichen Informationsbeschaffung sowie zum Verstandnis und zur Umsetzung
komplexer Texte

Sie verfuigen Uber ausgepragte Kenntnisse und Erfahrungen im Umgang mit folgenden PC-Programmen:

- Windows Betriebssystem

- Office-Anwendungsprogramme, insbesondere Excel

- Lotus Notes

Sie zeichnen sich durch eine eigenverantwortliche und selbsténdige Arbeitsweise sowie hohe Belastbarkeit und
Verlasslichkeit aus

Sie arbeiten gerne abteilungsibergreifend im Team und sind kommunikationsstark

Ein hohes persdnliches Engagement, ein ausgepragtes analytisches Denkvermdgen sowie zeitliche Flexibilitat runden lhr
Profil ab
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Weiterflhrende Fragen beantwortet Ihnen gern Frau Radke (Tel. 040 22 80 2 — 342).

Bewerbungen von schwerbehinderten oder ihnen gleichgestellten Menschen sind erwiinscht.

Fir das Arbeitsverhaltnis gelten grundsatzlich die Vorschriften des TV-Lander.

Wir freuen uns auf lhre vollstandige schriftliche Bewerbung unter Angabe der Kennziffer AR 14.2021 per Post oder per E-Malil

ausschlieBlich als PDF-Datei an bewerbung@kvhh.de. Bewerbungen, die Dokumente in anderen Formaten beinhalten, kénnen
nicht berticksichtigt werden.
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