Mitarbeiter anlegen im Online-Portal

1. Loggen Sie sich bitte mit Inren Zugangsdaten im Online-Portal unter
https://portal.kvhh.kv-safenet.de/eHealthPortal (mit TI-Anschluss) oder
https://www.ekvhh.de/eHealthPortal/ (aus dem WebNet) ein.
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Sie befinden sich hier: Anmeldung am Online Portal

Ly ﬂ
Fragen?
Rufen Sie an:
Benutzer mit Benutzername und Passwort
Benutzername: Mustermann
Infocenter
Passwort:
Tel. 040/22802-900 = ot

Hinweis: Durch Klicken auf das «&» -Symbol kénnen Sie ihr eingegebenes Passwort Uberprifen, bevor Sie sich

anmelden
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2. Nach der Anmeldung im Portal prifen Sie bitte (oben auf der Seite), ob die aktuelle
HNR oder/und BSNR ausgewahlt ist. Falls es nicht der Fall ist, kbnnen Sie mit Klick auf
,wechseln® die richtige HNR oder/und BSNR zuordnen.
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Auf dem Menu klicken Sie auf Einstellungen -> Mitarbeiterverwaltung -> Mitarbeiter
anlegen und kénnen die entsprechenden Felder vollstandig ausfillen. Bitte beachten Sie,
dass der Mitarbeitername bei der Anmeldung am Portal immer mit MA- beginnen muss.
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Sie sind hier: = Einstellungen = Mitarbeiterverwaltung = Mitarbeiter anlegen

Neues Konto anlegen

Ubersicht
Hier kénnen Sie einen neuen Mitarbeiter anlegen. Bitte beachten Sie, dass dieser Mitarbeiter der aktuell ausgewahiten HNR sowie der
MNachrichten ausgewahiten BSNR zugeordnet wird.
Mbochten Sie firr eine andere Honorar-Abrechnungs-Nummer oder Betriebsstatten-Nummern einen Mitarbeiter erstellen, wechseln sie
Datenitbermittiung diese tiber die Links am oberen Bildschirmrand
Bitte beachten Sie: Der Benutzername des Mitarbeiters muss mit MA- beginnen
Dokumente
Hollarabantchic Regeln zur sicheren Passwortvergabe
Leistungsstatistiken Um es Angreifern zu erschweren Zugangsdaten fur das Portal zu ermitteln, missen Passworter aus mindestens 8 Zeichen bestehen
R und eine Ziffer, einen GroBbuchstaben und ein Sonderzeichen (1§$%&/()=%+- - °) enthalten_
Wirkstoffvereinbarung
weitere Unterlagen Mitarbeiterdaten
S Dem Mitarbeiter wird die HNR o Tsisl-ss und BSNR 1 “"Bl8" 1 zugewiesen.
Transparenzdaten R R R A el i e s e
Vorname: !Max \
Quartalergebnisse I S — ]
S S S Nachname: |Mu5termann ‘
Foria S T e e
M Benutzername: MA-Mustermann |
PR Passwon e e e e ‘
Einstellungen Passwort (Wiederholung): ‘
Benachrichtigung Ich bestatige hiermit die Richtigkeit der Daten, habe die betroffene Person tber die
Pascwartandem Ubermittlung der personenbezogenen Date_n an Qie KVH i_nf_onnlerl und d|ese. auf d\e_
Informationen zum Datenschutz der KVH hingewiesen. Mir ist bekannt, dass ich fur die Pilege
Rechteverwaltung der personenbezogenen Daten sowie far die unverziigliche Anpassung der jeweiligen Rechte
Mitarbeiterverwaltung der Berechtigten im Falle eines Wechsels oder Ausscheiden der angelegten Personen alleinig

» Mitarbeiter anlegen vera.ntworth.ch. b.m

Ich stimme zu

Administration e S : SER SER / = SER S S—
st Zustimmung der

Coronavirus Datenschutz | Anlegen |
Impfen

Auf den Button "Anlegen” klicken, um

Auswertungen
AR nansnMibarbe et s aet.

Abmeiden



3. Die Rechteverwaltung ermdglicht es die einzelnen Berechtigungen fir
Aufgaben und Anwendungen den Mitarbeitern zuzuweisen.

e Bei einem Klick auf das Aufklappsymbol neben der Anwendung
werden die Unterpunkte angezeigt und kdnnen den Mitarbeitern
zugeordnet werden.

e Freischalten der gewtlinschten Berechtigungen fiir den Mitarbeiter

e Die ausgewadhlten Anwendungen bzw. Unterpunkte kdnnen
zurlickgesetzt oder iGbernommen werden.

e Zuordnung weiterer Betriebsstatte sowie das Loschen der bereits
ausgewahlten BSNR fiir den Mitarbeiter ist moglich.
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Abmelden

Sie sind hier: = Einstellungen = Rechteverwaltung

= WMitarbeiter erfolgreich aktualisiert

Ubersicht
: Rechteverwaltung
Nachrichten
S —— Hier kiinnen Sie Ihren Angestellten Rechte zuordnen.Markieren Sie dazu die Menipunkte, die lhr Mitarbeiter in zur Verfiigung haben
Dateniibermittiung soll.

Dokumente Machten Sie weitere Mitarbeiter hinzufilgen, kénnen Sie dies mit einem Klick auf "Mitarbeiter anlegen’ tun
Honorarberichte
Leistungsstatistiken | Laura fmm— “‘*—ib__f_]
wi ffvereinbarung = Dateniibermittiung
w Unterlagen KV Abrechnung Mitarbeiter auswahlen
R OMP-Dokumentation O
Transparenzdaten
508 Perkutane koronare O
Quartalergebnisse Intervention
T Nierenersatrnerapie O

Anwendungen
et e A o e Darmkrebs-Friherkennung
Einstellungen Zenixkarzinom-Friherkennung [
Benachrichtigung Sprechstunden u. telefonische [ Anwendungeb auswahlen
Erreichbarkeit efassen

Passwort 3ndern

- : Barrierefreiheit melden |
Mitarbeiterverwaltung

|
= Rechteverwaltung 3
Rl i o e 303 Wundinfektion Unterpunkte anzeigenund
Administration ek | ausblenden

Coronavirus Terminservicestelle l:l
IR S -

Impfen

Abmelden | Zuriicksetzen | Vorg: rte laden | Ubernehmen

Betriebsstatten zuordnen

Hier kinnen Sie dem ausgewihliten Mitarbeiter weitere Betriebsstatten zuordnen. Sie erhalten auerdem eine Ubersicht iber die
zugeordneten Betriebsstatten des Mitarbeiters.

Betriebsstatte: [=]

BSNR Name Anschrift

] Betriebsstatted Léschen

~u L] Befriebsstatte6 Léschen



4. In diesem Bereich kann der angelegten Mitarbeiter geloscht oder einen
neuen Mitarbeiter angelegt werden.
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Sie sind hier: = Einstellungen = Mitarbeiterverwaltung

- . Mitarbeiteriibersicht
Ubersicht
Hier sehen Sie eine Liste aller Ihnen zugeordneten Mitarbeiter. In der Rechieverwaltung kdnnen Sie diesen Mitarbeitern Funktionen am
Nachrichten Portal freischalten. Um Mitarbeiter hinzuzufligen klicken Sie bitte auf den Button "Mitarbeiter anlegen’
Dateniibermittiung
i Vorname Nachname Loschen
e Maic rEm— i sisthan
Honorarberichte o e o I
Nadine = Loschen
Lelstungsslmlstlken Sebastian = W Loschen
Wirkstoffvereinbarung Mike L=y =) Laschen
weitere Unterlagen Dirk Loschen
Transparenzdaten Mitarbeiter anlegen Loschen einen oder
mehiersn Mitarbaitar
Quartalergebnisse
Formulare
P DT
Anwendungen Mitarbeiter
Einstellungen
Benachrichtigung
Passwort andern
Rechteverwaltung

= Mitarbeiterverwaltung
Mitarbeiter anlegen

Administration
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Abmeiden




5. Hier kann das Kennwort fiir den Zugang des Portals gedandert.
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Abmelden

Sie sind hier: = Einstellungen = Passwort andern

baratei Passwort andern

MNachrichten Andern Sie hier Inr Kennwort flr den Zugang zum Portal. Tragen Sie in das Feld alfes Passwort das bisher von Ihnen verwendete
Paseunrt diite
Tragen Sie in die Felder neues Passwort und Passwortwiederfiolung inr neues Kennwort ein. Beachten Sie die dabel die Regeln zur
sicheren Passworivergabe.

Dokumente

Regeln zur sicheren Passwortvergabe

Honorarberichte
Leistungsstatistiken Um es Angreifern zu erschweren Zugangsdaten fir das Portal zu ermitteln, missen Passwdrter aus mindestens 8 Zeichen bestehen und
SRR S e eine Ziffer, einen GroRbuchstaben und ein Sonderzeichen (1§5%8&/()=7#+-._..) enthalten.
irkstoffvereinbarung
e S L Eingaba
weitere Unterlagen —————————————
Altes Passwori: ssssssssse ‘
| Trnsparsmzdaten Neues Passwort 3i_eH45m@ |
Quartalergebnisse Passwortwiederholung: ;—3 eHt45m@ ‘
Formulare | Anderung abschicken
Anwendungen
Einstellungen
Das Passwort andern
Benachrichtigung

® Passwort andern
Rechteverwaltung
Mitarbeiterverwaltung
Administration
Coronavirus
Impfen
Auswertungen

Abmelden



6. In diesem Bereich kénnen Sie Ihre E-Mail-Adresse eingeben, um Gber neue
Mitteilungen benachrichtigt werden.
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Sie sind hier: = Einstellungen = Benachrichtigung

Persodnliche Einstellungen

Ubersicht
e In diesem Bereich konnen Sie einstellen ob und wie Sie Uber neue Mitteilungen benachrichtigt werden wollen.
Nachrichten WICHTIG: Die unter "Inre E-Mail-Adresse” angegebene Adresse wird zur kurziristigen Kommunikation im Impfprozess verwendet.

Dateniibermittiung

Ihre E-Mail-Adresse: |Arzt71@P1’axis.de |

Dokumente
Ich mochte Uber neue Mitteilungen zusatzlich per

-
Honorarberichte Email benachrichtigt werden =

Leistungsstatistiken Ihre Praxis E-Mail-Adresse” |Ar?t72@Pl’axi5.de |

Wirkstoffvereinbarung Ihre fandynumeer. | |

[ Einstellungen {ibernehmen \

weitere Unterlagen

Transparenzdaten
Quartalergebnisse

Hier kénnen eine oder zwei E-
Mail-Adresse eingegeben
werden

Formulare
Anwendungen

Einstellungen

= Benachrichtigung
Passwort andem
Rechteverwaltung
Mitarbeiterverwaltung
Administration
Coronavirus

Impfen

Auswertungen

Abmelden

Eine Ubersicht Uber die (ibermittelten, empfangenen oder gesendeten Nachrichten kénnen
Sie im Menu unter dem Punkt Nachrichten -> Posteingang finden.



